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Login

Area Restrita

Login: [EE
Senha: TSR

B Lembre-se de mim

Para acessar o N'WEB, clique em Area Restrita na pagina inicial do seu site.

Quando aparecer a tela de login, digite seu nome de usuario e sua senha para entrar no
Sistema.

Se desejar entrar automaticamente nas proximas vezes que acessar o N'WEB, clique em
Lembre-se de mim, mas lembre-se que qualquer pessoa com acesso ao seu computador tera
também acesso a sua conta no N'WEB.



Tela inicial (Dashboard)

Apds o login, vocé sera levado(a) para o painel inicial (dashboard) do N'WEB.

vetorWebyy S'BOX

negacios de internet

Inicio Home-Page Funcionalidades Administracdo E-mails Sair

" Bem-vindo(a): Novidades do N'WEB | Parametros Principais | GOOGLE Analytics

[}

Imagem ndo carregada

% Data/Hora Remetente Mensagem Visualizar todas as mensagens
N3o existem novas mensagens

P Usuarios (clique sobre o usuario abaixo para enviar uma mensagem ou clique aqui para enviar a todos)
Login Admin E-mail Visualizar todos usudrios

ana.ribeiro x mribeiro@gmail.com

Ultimo Login
® 29/01/2013 15:00:27

Personalizacdo
A Meu Perfil
# MeuTema

Pendéncias
Conteddos (2)
@& Enquetes (0)

4 Livro de Visitas (0)

Suporte
@ Tiquetes
& Tutoriais
@ FAQ's

Nesse painel, encontramos acesso rapido a algumas funcionalidades:

e personalizacdo da area restrita;

o atalho para gerenciamento de comentarios de contelddos e de enquetes;
e troca de mensagens entre os usuarios do N'Web;

e atalho para administracdo e configuragcdo dos principais parametros;

e informativos sobre o NWEB.



Modelo Operacional

Em quase toda sua totalidade, as funcionalidades (programas) do N'WEB sao estruturadas de
forma padrao:

e Grade: visualizacdo de todos os registros de uma tabela
e Form: visualizagdo e gerenciamento de um Unico registro da tabela

Grade
Filtro de Pesquisa | limpar |
B @ CQ Atributo : Comparador Valor y —
Incluir  Editar Remover Duplicar Comentarios E‘ E jPesquisac
1d  Ativo Publicacio Titulo
4 v henrique - 18/08/2012 Avivamento

76 v cavalcanti - 03/07/20 ESCALA MINISTERIO DE LOUVOR

7% v cavalcanti - 28/06/201 ESCALA DE DIRIGENTE, PREGADOR (A) E PARTICIPACOES
74 v henrique - 18/06/2012 10:28:3

73 v cavalcanti - 09/06/20 ESCALA MINISTERIO DE LOUVOR
72 v cavalcanti - 09/06/2012 PROGRAMACAO DO MES JUNHO 2012

7 v cavalcanti - 05/06/201. Homem Barro

70 v henrique - 01/06/2012 DEPOIS DE JESUS OS OUTROS SAO OS OUTROS E SO...
69 v henrique - 20/05/2012 16:21:07 Casamento Coletivo na Igreja Metodista

68 v cavalcanti - 07 ESCALA MIN. DE LOUVOR

66 v cavalcanti - 07/05/2012 15:06:21 PROGRAMACAO DO MES MAIO 2012

65 v henrique - 07/05/2012 13:35:42 Quando Mas € de mais.

64 v henrique - 02/05/2012 00:30:19 Pés Peniel

63 v henrique - NAO SE ACOSTUME COM SUA VIDA DO JEITO QUE ESTA
62 v henrique - EBD - IMG

Total: 71 registro(s) wel[« ] Visualizacdo: 15 registros/pagina

A grade permite a visualizagcao e gerenciamento de todos os registros de uma tabela.
A tela é composta de 03 partes especificas:

e Na parte superior, logo abaixo do titulo, localizam-se a Barra de Comandos e a
ferramenta de Filtro de pesquisa.
Os comandos, representados por icones, destinam-se a manipulacdo e visualizacdo
dos registros existentes no Banco de Dados.
O filtro de pesquisa é utilizado para selecionar uma colegdo especifica de registros. Para
executar uma filtragem de registros, selecione o Atributo para execucao da pesquisa,
selecione o Comparador a ser utilizado e o Valor a ser pesquisado. Apos clicar no
botao Pesquisar, serdo exibidos apenas os registros que foram filtrados nessa pesquisa.
Para limpar o filtro e retornar ao estado inicial da grade, cliqgue em Limpar.

¢ Na parte central, localiza-se a Grade de visualizacao dos registros. Os registros sao
exibidos em blocos de 15 por pagina, sendo inicialmente classificados em ordem
cronoldgica de criacdo. Entretanto, clicando no nome de uma das colunas exibidas, é
possivel reordenar os registros.

¢ Na parte inferior, localiza-se a Barra de navegagao, que informa o total de registros
carregados na grade, a pagina atual exibida na grade, o total de paginas carregadas
na grade e os botdes de navegacgao entre as paginas carregadas na grade.



Form

Formulario

Nome: Contato
Teto: p 7 y EZ3AW

Preencha seus dados para entrac em contato

Responsével: José Roberto
E-mall: | zé@nweb.com.br

Exibe as informagbes de um Unico registro, previamente selecionada, de uma tabela.

Essa tela é composta de 03 partes especificas:

e No topo, é apresentado o titulo do programa e o Id (codigo identificador) do registro
selecionado na tela anterior (apenas para a operacgao de alteracdo)

e Na area central sdo exibidos os campos que compdem o registro
e No rodapé, sdo exibidos os botdes de controle do formulario

Acessando os programas de gestao do site

A foto abaixo mostra a barra de menus do N'WEB. Os programas componentes da ferramenta
N'WEB estdo agrupados em itens, tais como Home-Page (ja expandido), Funcionalidades,
Administracao e E-Mails.

vetorWebyy

negacios de internet

Inicio IGEISEITY Funcionalidades Administracio E-mails Sair

Novidades do N'WEB

Parametros Principais | GOOGLE Analytics

Remetente Mensagem Visualizar todas as mensagens
A0 existem novas mensagens

o Usuarios (clique sobre o usudrio abaixo para enviar uma mensagem ou clique aqui para enviar a todos)
Login Admin E-mail Visualizar todos usuarios

ana.ribeiro x mribeiro@gmail.com

Imagem ndo carregada



Agrupamentos de Menus

Menus sdo atalhos rapidos para conteldos especificos.

Através desta funcionalidade, vocé pode incluir, editar e remover os itens e subitens de menu
que desejar.

E importante ressaltar que um agrupamento de menu pode ser composto por varios niveis de
menu para facilitar a organizacao das informacgoes.

Veja a tela abaixo, extraida do site de uma Igreja. A imagem mostra que, no agrupamento do
menu principal deste exemplo, existem 3 niveis de menus:

19 nivel - item Metodismo
29 nivel > subitem Histérico
39 nivel > subitem Inglaterra

Estudos Biblicos | Pastores | Ministérios | Sociedades | Congregagdes | Grupos Pequenos | Pé na Estrada
Ongem
Inglaterra
Estados Unidos

De volta ao nosso site, acessemos o programa de Agrupamentos de Menu:

Agrupamentos de Menus

[@ E [B %: e

Atributo Valor

®
Pesguisar]
Incluir  Editar  Remover Verltens  Subir  Descer I:E I—IZH—‘ \”—I

1d Prioridade Nome

1 10 Menu Principal - Vertical

Total: 1 registro(s) [« <« | [ » | »»] Visualizagao: 15 registros/pagina

A imagem acima exibe a lista de agrupamentos de menus configurados para seu site.

Obs: Alguns sites podem ter mais de um agrupamento de menu, tais como um menu principal
(localizado no topo do site) e um menu de rodapé (localizado na parte inferior do site).



Para definir os itens do menu, selecione o0 agrupamento desejado e clique no botao Ver Itens.

Itens de Menu [id: 1 - Menu Prindipal - Vertical]

o &
Voltar  Incluir  Editar Remover Verltens  Subir Descer
Localizacdo: Raiz

Id Tipo  Nome Detalhes
e 46 NG Metodismo ver filhos ...
(s LTIrEES 423 NGO | Estudos Biblicos Ver filhos ...
Ce=ies 42 NO | Pastores Ver filhos ...
Ministérios @ | a2 NO | Ministérios Ver filhos ...
Sociedades ST NGO Sociedades Ver filhos ...
Congregacdes : 450 NO Congregaces Wer filhos ...
Grupos Pequenos SRR NG | Grupos Pequenos ver filhos ...
Pé na Estrada 469 LINK | P& na Estrada Mesma Pégina (/conteudo.xhtmi?c=4)
Galeria de Fotos 491 NG Galeria de Fotos Wer filhos ...
PROGRAMACAO £ 506 NG PROGRAMAGAO wer filho

© VetorWEB - Negdcios de Internet

Na tela que se abre, vocé define os itens de menu do agrupamento recém-selecionado e
também atribui a ordem em que esses itens serao exibidos. Neste ponto, estamos criando os
itens do 1° nivel do menu.

Para incluir um novo item de menu, clique no icone Incluir.

Incluir item de menu

Ap0s clicar no icone Incluir, vocé é levado a seguinte pagina:

Ttem de Menu

Caminho: |Ra\z ‘

Nome: | Ttem 1 ‘

Tipo: ﬂ

Se o0 novo item de menu tiver apenas a funcdo de se abrir em outros sub-itens, vocé tera de
seleciona-lo como tipo = N@. Preencha também o campo Nome e clique no botdo Incluir.

ou

Caminho: |Raiz |

Nome: ‘ Ttem 1 |

Tipo: | Link i

Identificacdo do Link: ‘,-‘mmteudo.xhtm\“mll@ | ‘Busca e Captura de L\nk\

Nome do Link: ‘Acampamento para Casais |
Target: [

Mesma pagina

Nova pagina Incluir @ Voltar

Se o novo item de menu for um link, ou seja, se tiver a funcdo de acessar um contetudo
especifico, vocé terd de seleciona-lo como tipo = Link. Note agora que novos campos para
preenchimento sdo exibidos além do campo Nome (campo obrigatério).

No campo Link, vocé pode informar (apenas digitando) um endereco de Internet externo ou
entdo clicar no botdo Busca e Captura de Link para buscar um contetdo, arquivo, album de
fotos ou formulario do NWEB4 e vinculd-lo a chamada do link.



No campo Nome do Link, informe o nome simbdlico que deseja atribuir a essa noticia.
Em Target, informe se o link se abrird na mesma pagina do navegador ou numa nova pagina.

Clique no botdo Incluir. Vocé retornard a lista de Itens de Menu, onde podera visualizar o item
de menu recém-criado. Se desejar criar mais itens de menu, refaca os procedimentos.

Alterar um Item de Menu
Para alterar um item de menu, selecione-o e clique no icone Editar.

Nota: Vocé pode alterar todas as informacoes do item, exceto o campo Tipo.

Excluir um Item de Menu

Para excluir um item de menu, selecione-o e clique no icone Remover.

Criar Sub-Itens

Se desejar criar sub-itens (tal como no exemplo da Sede Nacional), vocé tera que definir um
item de menu como NO, pois isto significa que este item se abrird em sub-itens.

Para criar sub-itens, € preciso selecionar o registro N6 desejado e clicar em Ver Itens. Uma
nova pagina se abrira para inclusdo dos novos sub-itens.

Obs: No exemplo abaixo, o item de menu Item 4 foi definido como N6 (item do 1° nivel). Para
criarmos os sub-itens, selecionamos o item de menu Item 4 e clicamos em Ver Itens.

Ent&o, criamos os sub-itens Sub-Item 4.1 e Sub-Item 4.2 (itens do 2° nivel).

Itens de Menu [id: 4 - menu vertical]

e o 2

Vol nchulr Editar Remover Veritens Subie Descer

Localizacho: Raiz tem 4

Tipo  Nome

Alterar a Ordem dos Itens

Para alterar a ordem dos itens de menu, selecione o item que deseja mover e clique no icone
Subir ou no botdo Descer.

As insercOes/alteracdes serdo visualizadas no portal apds clicar no botdo Recriar Home (topo,
a direita).



Conteudos

O conteudo é a pagina HTML, ou seja, € a pagina de informacdo em si. Além da criagdo de
textos, nesta area é possivel inserir imagens, linkar arquivos diversos, criar tabelas, etc

Filtro de Pesquisa | limpar |
[ (x] & Atributo Comparador Valor
&l
- Pesquisar
Incluir  Editar Remover Duplicar Comentdrios E [E]

id Ativo Publicacdo Titulo

7 v henrique - 18/08/2012 11:51:38 Avivamento

76 v cavalcanti - 03/07/2012 17:04:42 ESCALA MINISTERIO DE LOUVOR

75 v cavalcanti - 28/06/2012 09:42:38 ESCALA DE DIRIGENTE, PREGADOR (&) E PARTICIPACOES
74 v henrique - 19/06/2012 10:28:39

73 v cavalcanti - 09/06/2012 14:18:30 ESCALA MINISTERIO DE LOUVOR

72 v cavalcanti - 09/06/2012 13:35:07 PROGRAMAGAO DO MES JUNHO 2012

K4l v cavalcanti - 05/06/2012 16:36:31 Homem Barro

70 v henrique - 01/06/2012 22:52:39 DEPOIS DE JESUS OS OUTROS SAO OS OUTROS E SO...
69 v henrique - 20/05/2012 16:21:07 Casamento Coletivo na Igreja Metodista

68 v cavalcanti - 07/05/2012 1. ESCALA MIN. DE LOUVOR

66 v cavalcanti - 07/05/2012 15:06:21 PROGRAMACAO DO MES MAIO 2012

65 v henrique - 07/05/2012 13:35:42 Quando Mas é de mais.

64 v henrique - 02/05/2012 00:30:19 Pés Peniel

63 v henrique - NAO SE ACOSTUME COM SUA VIDA DO JEITO QUE ESTA
62 v henrique - EBD - IMG

Total: 71 registro(s) ][ « i Visualizac3o: 15 registros/pagina

Na tela que se abre, sdo exibidos os registros dos conteldos.

Aqui, é possivel incluir, editar, remover e duplicar contelddos ja existentes, bem como conferir e
liberar os comentarios criados para determinado conteldo.



Incluir um Conteddo

Para incluir um conteudo, clique no icone Incluir.

Conteddo [id: 71]

Ativo: V| conteddo visivel no portal
Exibir Datas:
Exibir Titulo:

Titulo: |Homem Barro

v

Exibir Fonte:
Fonte: Vlgreja Metodista

Indicar por E-mail: V] Comentarios: [V| Imprimir: [V

Palavras-chave (SEO): {Maximo de 5 palavras separadas por virgula

Descricao (SEO):

(Preferencialmente escrever no maximo 63 caracieres)

HTML
L £ a@@mIe mo 3 B b —
= i = = A Wx, x Qm
Formatacdo |+ | Tipo de fonte |~ || Tamanho o|[B U sE=EFESE

Projeto Cultural Crist3o e Igreja Metodista apresenta:

HOMEM BARRO

Domingo dia 17/06, uma noite de musica, danca, teatro e poesia.
Vocé € nosso convidado(a). Venha e convide uma pessoa ndo evangélica,

Realizacdo: Igreja Metodista

péarado

Projeto Cultural Cristio

Apresenta:

Misica, Dangs, Teatro e Poesia
Local: Igreja Metodista dos Guaarapes

Dia: 17.06.2012 / Hordrio: 1800

ipacio Especiat: Grupo Sapdarado @ Kerigma
alizacio: Igrels Metodista dos Guararapes

Temos, porém, este
tesouro em wvasos de barro,
para que a exceléncia do poder
seja de Deus e ndo de nds. Il Co.
04:07.

Endereco: 7
Criar Noticia: ||
Criar Evento: [|
As operacoes feitas abaixo serdo gr das de imediato - ndo ha necessidade de clicar no botdo ALTERAR.

Adicionar Conteddo na Lista: " A_dEionan

Contetidos Relacionados

Uma nova janela se abre, exibindo o Editor de paginas HTML.

No topo da janela, marque a opgdo Ativo se desejar que o seu conteldo possa ser visualizado
no portal.

Marque a opgdo Exibir Datas se desejar a exibicdo da data de criagdo do conteudo.



Informe o Titulo do conteddo e marque a opcao Exibir Titulo se desejar que o seu titulo possa
ser visualizado no portal.

No campo Fonte, insira a fonte da qual o conteudo foi extraido, e marque a opgao Exibir
Fonte, se desejar que a fonte seja exibida com o conteudo.

Marque as opgoes Indicar por E-mail, Comentarios, Imprimir se desejar habilitar as
respectivas funcionalidades.

Abaixo, note a barra de ferramentas do Editor. Ela possui varios recursos para formatacdo do
seu texto, bem como para inserir imagens, criar links, inserir tabelas, etc.

A area central é o espacgo para a digitacdo e formatacao do texto.

Abaixo da area de edicao de sua pagina HTML, sdo exibidos os campos Noticia e Evento -
utilizados caso deseje que o seu contelido seja publicado também na area de noticias ou de
eventos do site (esses procedimentos serdo detalhados ao final deste capitulo de Conteldo).

Se desejar que esse conteudo referencie outro contetdo relacionado, informe o ID do conteldo
a ser referenciado em Adicionar Conteiido na Lista.

Ap0s concluir a criagdo do conteldo, clique no botdo Incluir, localizado no rodapé da janela.

Editar conteddo
Para editar um conteldo existente, selecione-o e cliqgue no icone Editar.

Faca as alteragbes necessarias e clique em Alterar.



Principais funcionalidades da barra de ferramentas do Editor de HTML

A maioria das funcionalidades na barra de ferramentas assemelha-se as funcionalidades do
Microsoft Word. Descreveremos abaixo o modo de operacgao das funcionalidades mais
avancgadas, tais como criar link, inserir imagem e inserir tabela.

LMK

Criar link (N'WEB link): selecione o texto que vocé quer que se torne a
ponte para outra pagina e clique sobre o botao.

A janela N'WEB link se abre. E possivel criar links com arquivos,
conteldos, albuns de fotos e formularios.

Para criar link com um arquivo, clique no botdo Arquivos. Na nova janela,
localize o arquivo desejado, selecione-o e clique no botdo Inserir. De volta
ao editor, o link é inserido.

Para criar link com contelido, album de fotos ou formularios, clique no
botdo correspondente. Os demais procedimentos sdo os mesmos.

Obs: Se desejar que o link se abra em uma nova pagina, selecione, no campo Alvo
a opcdo Abrir em uma nova janela.

5L

Criar link (Inserir/Editar hyperlink): selecione o texto que vocé quer
que se torne a ponte para outra pagina e clique sobre o botao.

A janela Inserir/Editar hyperlink se abre.

No campo URL do hyperlink, informe o endereco eletronico (por exemplo:
http://www.uol.com.br) e clique em Inserir.

De volta ao editor, o hyperlink é inserido.

Obs: Se desejar que o link se abra em uma nova pagina, selecione, no campo Alvo
a opcdo Abrir hyperlink em nova janela.

Inserir imagem (N'WEB imagens): posicione o cursor no local em que a
imagem devera ser inserida e clique sobre o botao.

A janela N'WEB img se abre. Procure a imagem desejada, selecione-a e
clique no botdo Inserir.

De volta ao editor, a imagem selecionada é carregada.

Inserir imagem (imagens externas): posicione o cursor no local em que
a imagem devera ser inserida e clique sobre o botdo.

A janela Inserir/Editar Imagens se abre. No campo Enderecgo da
Imagem, informe o enderego eletronico da imagem (por exemplo:
http://h.imguol.com/1004/06chuva_p.jpg) e clique em Inserir.

De volta ao editor, a imagem selecionada é carregada.

Inserir tabela: posicione o cursor no local em que a tabela devera ser
inserida e clique sobre o botdo para uma nova janela se abrir. La, vocé
devera preencher as configuracbes da tabela, como nimero de colunas e
linhas, alinhamento, borda etc. Esse recurso pode ser usado para a
montagem de contelidos em que o texto corre ao lado de uma imagem.

Inserir video: posicione o cursor no local em que a imagem devera ser
inserida e clique sobre o botdo.

A janela Inserir/Editar Midia se abre. No campo Arquivo/URL informe o
link onde esta publicado o video (por exemplo:
http://www.youtube.com/watch?v=EEg2IB5iWVU). Se desejar, informe as
dimensdes (usualmente sdo automaticas) e clique em Inserir.

De volta ao editor, a caixa de video é carregada.




Criar uma Noticia a partir do Conteldo

Se desejar exibir esse conteudo no painel de noticias, clique na opcdo Criar Noticia. Outros
campos serao exibidos:

Criar Noticia: [V

Categoria: E
Titulo da Noticia:

Data de Publicacdo:

Publicar via RSS:
Possui Link Externo:

No campo Categoria, selecione a categoria da noticia.
Em Titulo da Noticia, informe o titulo que sera exibido no painel de noticias.

Em Data de Publicacao, selecione a data de publicacdo da noticia, clicando no icone de
calendario.

Se desejar publicar a noticia via RSS, marque a opgao Publicar via RSS.

Se a noticia for acessar um link externo, marque a opcao Possui Link Externo.

Criar um Evento a partir do Contelido

Se desejar exibir esse contelido no painel de eventos, clique na opcao Criar Evento. Outros
campos serao exibidos:

Criar Evento: [/
Tipo do Evento: E

Titulo do Evento:
Data Inicio:

Data Término:

Google Maps: Coma inserir o mapa
Imagem Pequena (140px x _
160px)- Procurar Imagem

No campo Tipo do Evento, selecione o tipo de evento.
Em Titulo do Evento, informe o titulo que sera exibido no painel de eventos.
Em Data Inicio, selecione a data de inicio do evento, clicando no icone de calendario.

Em Data Término, selecione a data de encerramento do evento, clicando no icone de
calendario.

Em Google Maps, informe os parametros do mapa a ser exibido.

No campo Imagem Pequena, clique em Procurar Imagem para buscar a imagem (140px X
160px) no repositério de arquivos. Essa pequena imagem sera exibida no painel de Eventos.



Capas

Quando vocé acessar o N'WEB pela primeira vez, a secdo Capas ja tera pelo menos uma capa
incluida. Esta tela exibird a imagem da pagina inicial do seu site, mas nela vocé podera alterar
apenas alguns elementos, tais como destaque rotatério (dinamico), destaques fixos e
programagao semanal.

=

— Filtrs & Pesquiss
a L1 Arinnn  Comgereio walor
i SN RemaT  Home PG  Dushiw - - Faaguisar
i Homa Home-Page
® B Copu de Capa de Teste do Miek (Mo apsgar/sterer o+

Todal: 1 registrofus) Winmalirachko: 1% rogiubros f plgina

Este programa permite que vocé edite, remova e duplique capas, bem como possa ativa-las
para que se tornem Home Page (a pagina principal do site).

Editar uma Capa

Para editar ou visualizar uma capa, selecione a capa desejada e dé duplo cliqgue na mesma ou
cligue no icone Editar.

Uma nova pagina se abrira e vocé a visualizara por completo:



Capa [id: 1]

Titulo: CAPA PRINCIPAL

Visualizador da Capa - na caixa pontilhada abaixo vocé podera visualizar o HTML da capa selecionada. Para alterar os elementos, clique
02 vezes sobre a caixa desejada, que sera destacada por uma moldura colorida ao posicionar o p iro do sobre a

ﬁhdc I e R] @& rico | B Wetoal P AreaRessts | ® Faie Conosco 30 de Marco de 2010
N

<TgfejaMetodista Aol ;¢ ¢ -

Cadastro Nacional de lgrejas e Pastores(as) Busca/Mann BuscalCEP Pesquisar Conteudos

CN'P digite aqui o que procura Q. digite a palavra-chave Q

Metodismo
Bispo

Organizacio
Instituicbes
Documentos Oficlais
Reflexdes

Na midia

Album de fotos

Espaco crianca

Versiculo do Dia

Documentos 2010 Ministerial 2010 ALIANCA COM DEUS
ENCONTEC MINIVTEE SR 200
- o e

JEREMIAS 22.13

Baoxe aqui 0 FRAM, nomeacdes SAIBA MALS SOERE ESTE
e Calendéno Regicnal para ENCONTRO
? 2010
Boletim Eletrénico

1S
Pastora Margarida recebe homenagem em Sio Bernardo do Campo
Baixe aqui o Plano Anual de Atendimento do Instituto Teolégico Jodo Wesley.
Quero receber © boletm Noticia da Igreja Metodista em Portugal

PLANEJAMENTO REGIONAL DE ACAD MISSIONARIA - Baixe aquit

NOTA Ul"AI!(lHl NTO 09/03/10

IGREJAMETODISTA /£

P Cooide na winia

Com que frequencia vocé costuma
acessar o Portal da 2% Regido?

v Vota A3 Comenta [ Resuitado

Webmail | Fale Conc | Mapa do Site | Aren Restritn | CNIP

b»

vetorWe

e

Na caixa pontilhada acima exibida, vocé podera visualizar o HTML da capa selecionada. Para
alterar os elementos, clique 02 vezes sobre a caixa desejada, que sera destacada por uma
moldura colorida ao posicionar o ponteiro do mouse sobre a mesma.



Alterar destaque rotatorio da capa

Box do Template [codigo: ROTATION_NEWS] da Capa [id: 1]

Titulo (texto -5.1): g s y

Semnano

Titulo (texto - 5.2): g 7 y

Sesmbrio de Evangelzache

Titwlo (texto -5.3): g 7 y

Seminario Internacicnal de Evangelzacio

Link (link - 5): | http://3re.metodesta.org.br/conteudo. htmi?c=9642 Busca e Captura de Link

Target (target - 5): Nova Pagina ~
Texto Completo (texto -54): g 7 y
O Semnario tem por obetve fortalecer & r90r MuSONAN0 oM CA%S Grap beal

© em Cada participante ¢ oferecer ferramentas para & pritcs mssicndrs da
wrep

570x300 (i = 5): | imagens/semnanc_eva. pg Procurar imagem

[rterac o]

ApOs ter clicado em uma das caixas de destaque, vocé é levado a tela acima exibida.

No campo Titulo (texto — x.1), informe o titulo para a 12 linha da caixa superior do destaque.
No campo Titulo (texto — x.2), informe o titulo para a 22 linha da caixa superior do destaque.
Em Titulo (texto - x.3), informe o titulo a ser exibido na 12 linha da imagem do destaque.

No campo Link, vocé pode informar um enderego de Internet externo ou entdo clicar no botdo
Busca ou Captura de Link para buscar um conteldo, arquivo, album de fotos ou formulario
do NWEB4 e vincula-lo a chamada do destaque.

Na lista Target selecione se deseja que o link abra em uma nova janela ou ha mesma janela.

No campo Texto Completo, entre com o texto descritivo do destaque, que sera exibido na 22
linha da imagem do destaque.

No campo Imagem, clique no botdo Procurar Imagem para buscar a imagem desejada no
Repositério de Arquivos.

Ao terminar de preencher todas as informagodes, clique no botdo Alterar.

Para que as alteragdes sejam visualizadas no portal, clique no botao Recriar Home.

Alterar outros elementos

Para alterar outros elementos da capa (conforme o layout do site), tais como destaques fixos,
banners verticais e programacgao semanal, siga os mesmos procedimentos descritos
anteriormente.



Repositorio de Arquivos

Importante funcionalidade, o repositério ndo é apenas um local de armazenagem de arquivos,
mas principalmente uma ferramenta para organizar estes arquivos em pastas e subpastas,
visando facilitar a pesquisa.

Repositério de Arquivos

{ Raiz by y 5 - —
. : ™ 3 = n @ b Localizar arquivos:
Imagens r L - A
v O Taste Criar Pasta Editar Pasta Upload Remover Visualizar  Download
& 3 Teste 3
Pasta: Raiz/
Pastas
Imagens
Teste
Teste 3
Arquivos

bonita-peq.pg
banita.jpg
directory-128x128.png
galho-peq.og
palha.jpg

help.png
hipo-peq. g
hipo.jpg
lousa-peq.jpg
lousa.jpg
cbesidade-peq.jog
cbesidade.pg

FRrrrrrrEEE

Nesta tela, vocé podera organizar seus arquivos em pastas e subpastas.

Criar Pastas
Para adicionar uma nova pasta ao repositorio de arquivos, clique no icone Criar Pasta.

Se desejar criar uma nova subpasta, clique a direita na pasta que abrigara a subpasta e, na
sequéncia, cligue no icone Criar Pasta.

Na janela que se abre, digite o nome desejado para a nova pasta e clique no botdo Criar.

”

Obs.: No nome da pasta, utilize apenas letras, niumeros e caracteres traco “-” e sublinhado "_”.

Criar Pasta

Caminho: |Raiz,;f |

Mome dapasta:| |

obs: a0 nomear uma pasta ou mesmo um arguivo, N30 use espacos,
acentuacdo e caracteres especiais [ apenas traco "-" e sublinhade ™_" J.

Upload de arquivos

Para fazer upload de um arquivo, selecione primeiramente a pasta que abrigara o novo arquivo
e, em seguida, clique no icone Upload.



Upload de Arquivos [Pasta: RAIZ]

ok Selecionar Arquive || # Carregar arquivo(s) X Limpar Tedos Extensbes Tamanho Maximo
Configuradas Permitido
C:\fakepath\cruzechama.jpg Limpar Jjpa/png/gif/bmp 400 kb
Arquivo transferido com sucesso
pdf 4 mb
) ) wav/mp3 3 mb
C:\fakepath\mapa_regices.jpg Cancelar
swf 3 mb
doc/docx || 1 mb
ppt/pptx 1 mb
®ls/xlsx 1 mb
Nome Content Type Tamanho
cruzechama.jpg image/jpeg 6061

Na tela de Upload, clique no botdo Selecionar Arquivo. Na janela que se abre, selecione o
arquivo a ser carregado e cliqgue no botdo Abrir. Esse processo de selecdo de arquivos pode ser
repetido até 10 vezes, se necessario.

Ap0s concluir a selecdo de arquivos, clique no botdo Carregar arquivo(s).
Ap0s ter concluido os uploads, clique no botdo Voltar. Vocé retornara a janela do Repositoério.

Obs.:

- No nome do arquivo, utilize apenas letras, nimeros e caracteres traco "-” e sublinhado "_".
- Verifique a tabela a direita, que exibe os tipos de arquivos aceitos para upload e o tamanho
maximo de cada um.

Visualizar arquivos

De volta a tela principal do Repositorio, € possivel visualizar os arquivos. Selecione o arquivo
desejado e cligue no icone Visualizar.

Download de arquivos

Na tela do Repositorio, para fazer download de arquivos, selecione o arquivo desejado e clique
no icone Download.

Localizar arquivos
Na parte superior direita da tela do Repositério, observe a caixa Localizar Arquivos.
Informe o nome do arquivo (ou parte do nome) e clique na lupa.

Caso a busca seja bem-sucedida, o arquivo sera exibido. E possivel remové-lo, visualiza-lo e
baixa-lo.

Ao final, clique no icone Voltar para retornar a pagina principal do Repositorio.



Enquetes

Através deste recurso, vocé podera gerenciar as enquetes de seu site, os resultados das
votacdes e os comentarios realizados pelos internautas. Este programa permite a inclusao,
edicdo, remocdo de enquetes, bem como possa visualizar, editar e ativar os comentarios das
enquetes.

Enquetes

g : @ Filtro de Pesquiss
e a . Atributa Comparader  Valer : :
\nclif  EdRsr  Remswer  Respasias  Comemianas - M B lenn |
1d  Fergunta Alhvo

Total: O registros) Visualiragho: 15 registros/pagina

Incluir enquete

Para incluir uma enquete, clique no icone Incluir.

Enquete

PERgUNta: | Quem serd o campedo mundial intercdubes de 20107
Alivo: <

Na tela seguinte, preencha o campo Pergunta com a pergunta desejada para a enquete.
Se quiser ativa-la imediatamente, marque a opcdo Ativo e clique no botdo Incluir.

Para que as insercbes sejam visualizadas no portal, clique no botdo Recriar Home.

Editar enquete
Selecione a enquete desejada e clique no icone Editar.

Vocé sera direcionado a uma pagina semelhante a de inclusdo de enquetes.

Incluir respostas



Para incluir respostas a sua enquete, selecione-a e cliqgue no icone Respostas.

B ‘:g) Filtro de Pesquiss
+ | 8 : Atributo Comparador  Valer
- - Pesquisar
Incluir  Edtar  Remowif  Respostas  Coméntanos
Id  Pergunta Ao
L § Quem serd o campedo mundial interclubes de 20107 o

Total: 1 registro(s) Visualizagho: 15 registros/pagina

Uma nova tela em forma de lista se abre, denominada Respostas da Enquete.

Aqgui vocé pode incluir, editar, remover respostas, bem como reordena-las utilizando os icones
Subir e Descer.

Respostas da Enquete [id: 5 - Quem serd o campedo mundial interclubes de 20107)

= o= Filtro de Pesquisa

¥ g ==~ = diricero  Comosredor  alor

Voltw  Inckiir  EGitid Remover  Subir  Descer T hd @
1d Ordem Qtde Escolhida Texto

15 1 o Baruen

LU 2 o Aih de Arapiracs

1w 1 o Baroglons

Total: 3 registrof{s) Visualizacho: 15 regisiros/ pagina

Para incluir uma resposta, clique em Incluir.

Resposta: | Ceard
Qtde Escolhida: |0

Inclue ] Voitar |

Na tela exibida, informe uma das respostas de sua enquete e clique em Incluir (o campo Qtde
Exibida ndo é editavel. Ele informara quantas vezes esta resposta foi escolhida pelos
internautas).

De volta a tela de Enquetes, inclua novas respostas a sua enquete utilizando o mesmo
procedimento.



Editar resposta
Selecione a resposta desejada e clique em Editar.

Vocé sera direcionado a uma pagina semelhante a de inclusdao de enquetes

Editar e publicar comentarios

De volta a tela de Enquetes, selecione a enquete desejada e clique no icone Comentarios.

Comentarios da Enquete [id: 5 - Quem vai ser o campedo brasileiro de 20107]

Voltss para Enquetes  Induir  Editer  Remover
IR COMENTARISTA

& | milena

3 Guillherme Jones

2 Adplbarts Nebrags

Na tela que se abre, sdo exibidos todos os comentarios que os internautas escreveram a
respeito da enquete anteriormente selecionada.

Estes comentarios ndo sdo automaticamente exibidos no portal. Eles devem ser revisados e
ativados para que sejam visualizados.

Para ativar um comentario, selecione o registro e clique no icone Editar.

Comentario [id: 3 - Quem vai ser o campedo brasileiro de 20107]

Nome: | Guidhenme Jones
E-mall: | gui_jonesSgmail.com
Data: 020172000 00:00:00
Comentario: | Banuen heie & Semers

¥ Ativo

Na pagina seguinte, faca as alteragbes desejadas, selecione o campo Ativo e clique no botao
Alterar.

Apos este procedimento, o comentario ja esta ativado e pode ser visualizado no portal.



Agrupamentos de Banners

Através desta funcionalidade, vocé pode incluir quantos agrupamentos de banners desejar, mas
lembre-se de que apenas o n° de agrupamentos de banners definido pelo layout do site estara
ativo, ou seja, se o seu site tem, por definicao, dois agrupamentos de banners, apenas os dois
primeiros da lista aparecerao na pagina inicial.

Agrupamentos de Banners

) = Filtro de Pesquisa | limpar |
[ x | = = Mtributo  Comparador islar .
P
Inchuir  Editar  Remover Veritens  Subir  Descer - = e el

Id Prioridade  Home

1 1% banners

H 29 banners 2

Total: 2 registro(s) Visualizacho: 15 registros/ pagina

Incluir Banners no Agrupamento

Na tela de agrupamentos, selecione o agrupamento desejado e clique no icone Ver itens.

Banners [id: 1 - banners]

B Filtro de Pesquisa

[+ R a
Wollar para Banners Incluir EdRar Subir Descer  Redmoeed
1 ORDEM HOME
&7 1 banner 1
82 2 banner 2
- 85 3 banner 3

&9 i Bariner 4

Nesta pagina acima, vocé gerencia os banners que pertencem ao agrupamento selecionado.

Aqui vocé pode incluir, editar, remover banners, bem como pode reordena-los utilizando os
icones Subir e Descer.



Para incluir um novo banner, clique no icone Incluir.

Na pagina que se abre, preencha os campos indicados.

Home: Hoo
Link: | /downloadihipo.jpg Busca @ Captura de Link
Nome do Link: | Downdoad: hipo.jpg
Target: Mesma pagina |
Imagen/Flash: Escolher Imagem

No campo Link, vocé pode informar um enderego de Internet externo ou entdo clicar no botdo
Busca e Captura de Link para buscar um contetdo, arquivo, album de fotos ou formulario do
NWEB e vincula-lo a chamada do banner.

No campo Nome do Link, entre com o nome simbdlico que deseja atribuir a esse link.

Em Target, escolha como o link do seu banner se abrira (se abrira em uma mesma janela ou
em uma nova janela).

Em Imagem/Flash”, cligue no botdo Escolher Imagem para buscar a imagem no repositorio
de arquivos.

Ap0s concluir o preenchimento, cliqgue no botdo Incluir.

Para efetivar as modificacdes realizadas, clique no botdo Recriar Home.

Editar Banner
De volta a tela de Banners, selecione o banner desejado e clique no icone Editar.
Na tela que se abre, faca as alteragdes necessarias e clique no botdo Alterar.

Para efetivar as modificacdes realizadas, clique no botdao Recriar Home.



Banner Flutuante

O Banner flutuante é uma imagem ou SWF configuravel que aparece flutuando sobre a pagina
inicial, chamando a atencao do usuario final para algo importante ou de destaque.

Através dessa funcionalidade, vocé pode incluir, editar ou remover banners flutuantes.

Banners Flutuantes [id: 72 - Gato de Botas]

Filtro de Pesquisa

[+ a atibute  Comparader  Valor : :
Induie Edai  Rafmower - * Pegql.lsx |
1D HOME ATIVD

Incluir Banner Flutuante

Para incluir um banner flutuante, clique no icone Incluir.

Banner

Mome: | Banner Flutuarnte

Imagem/Flash: | &/september-09-5-for-september-calendar- 1440800, j00 | Escolhar Imagem |
Largura (pixels): 1440
Altura (pixels): 00
Linde: | www caléndar.com.be .Escnlher unk.

Nome do Link: | Calendans

Tanget: Hova pdigna T

< Ativa

fica T vorar

Na pagina seguinte, preencha os campos Nome, Imagem/Flash (clique no botdo Escolher
Imagem para abrir o repositorio de arquivos), Largura (em pixels), Altura (em pixels), Link
(para vincular ao banner), Nome do Link e Target (se o link deve abrir na mesma janela ou
em uma nova janela). Se desejar que o banner seja ativado imediatamente, marque a opgao
Ativo.

Ap0s concluir o preenchimento, cliqgue no botdo Incluir.

Alterar Banner Flutuante

Se desejar alterar um registro de banner flutuante, selecione um banner existente e clique no
icone Editar.



Album de Fotos

Funcionalidade que agrupa e exibe uma colegao de imagens. Aqui é possivel incluir, editar,
remover albuns de fotos, bem como anexar imagens ao album.

Albuns de Fotos

Filtro de Pesquisa
(+] a Atibute  Comparader  Valor . :
Ineduie Ecitar Ramaver  Ver Imagens s v Peﬂm.
Id  Nome

Tatal: O registro(s)

Visualizagho: 15 registros /pagina

Incluir Album de Fotos

Primeiramente devera ser criado um registro de album de fotos, que terd nome e descrigdo.

Para incluir um album de fotos, clique no icone Incluir.

Album de Fotos

Mome: | Al dié Fotos
Texto: o g I EEEE

Fetes 30 mais recente avinin

Na pagina que se abre, preencha os campos Nome (nome do album) e Texto (descritivo do
album) e clique no botdo Incluir.



Incluir Imagens no Album

De volta a lista de albuns, selecione o album criado e clique no icone Ver Imagens.

Imagens [id: 18 - Album 2]

Voltar  Inchuir

gloeceg
CeCO|

Posiconar em: Posiionar em: Ok

Na tela que se abre, deverao ser anexadas as fotos (em formato de slide) que compdem o
album selecionado.

Para incluir uma foto/imagem, clique no icone Incluir.

Uma nova janela Imagens do Sistema sera aberta, possibilitando uma busca de imagens ja
inseridas no repositério de arquivos ou permitindo o upload de novas imagens em algum dos
diretorios ja criados.

ApOs a selegdo da imagem desejada €, de volta a tela de imagens do album, observe que ao
lado da foto recém-criada, existem 5 pequenos elementos para manipulacdo de propriedades da
imagem:

e Avancar uma posi¢cdo: move a foto para a proxima posicdo

Voltar uma posicdao: move a foto para a posicao anterior

Remover: exclui a foto do album

Legenda: habilita area para informar a legenda da foto

e Posicionar em: para reordenar as fotos, informe a sequéncia (posicdo) desejada



Formularios

Ferramenta para criagdo de formuldrios. O préprio usuario cria o formulario e vincula os
campos que o compdem. Feito isso, basta publica-lo no site para que os internautas possam
visualiza-lo.

Formuldrios

. Filtra de Pesquisa

[+ ﬂ - Arribats Comparador Valor ) .

incluir  Ecitar  Resover Vereampos Verrespestas = hd Baeruian |
Id  N® Respostas Nome Responsdvel

Total: O registrals) Visualiragho: 15 registros/ phgina

Incluir formulario

Para incluir um formulario, clique no icone Incluir.

Formulario

Nome: Contato
Texto: p s y EZ3 MW

Preencha seus dados para entrac em contato

Responsével: José Roberto
E-mall: | zé2nweb.com.br

Na pagina seguinte, preencha os campos Nome (titulo do formulario), Texto (descritivo do
formulario), Responsavel (pessoa responsavel pelo formulario) e E-mail (endereco de e-mail
do responsavel pelo formulario).

Apods concluir o preenchimento, clique no botdo Incluir.



Incluir Campos do Formulario

De volta a pagina de formularios, selecione o formulario criado e clique em Ver campos para
incluir os campos do formulario recém-criado.

. Filtro de Pesquisa | limpar |
a = Atributa Comparador valor
g 8

Incluir Editar Remover VYercampos Verrespostas

Id N° Respostas Nome Responsavel

1 0 Contato admin

Total: 1 registro(s) [«xl[« ][I » Jbwn]] Visualizacio: 15 registros/pagina

Na pagina que se abre, clique no icone Incluir para incluir os campos do formulario.

Campo do Formuldrio

Telefone
:| Texto simples | =)
/| Dbrigatirio

No campo Label, informe o nome do campo, e na lista Tipo, selecione se o0 campo deve ser um
checkbox (campo de checagem), texto simples, area de texto (texto grande), data, escolha de
sexo ou escolha de estado.

Ap0s concluir o preenchimento, clique no botdo Incluir.
Repita este procedimento para criar os demais campos do formulario.

Para alterar a ordem dos campos, selecione o campo que deseja mudar e clique no botdao Subir
ou no botdao Descer.

Obs: E importante ressaltar que hd 2 campos que sdo inseridos automaticamente em qualquer
formulario: o campo Nome (nome do internauta que preencherd o formulario) e o campo E-
Mail (endereco eletrénico do internauta que preenchera o formulario), pois s§o campos
obrigatérios Portanto, ndo é necessario criar estes 2 campos em seu formulario - crie apenas
0s demais campos.



Importacao

Ferramenta para importar conteldos, destaques e imagens de outros sites integrantes da Rede
Metodista de Comunicagao.

Importacao

Reglio: = | Limpar

Clique no campo Regiao e selecione a regido a qual o site esta vinculado.

Regiio: 2 RE = Site: Portal Regional = Programa: - Frag Limpar

Aqgui ha duas possibilidades de selegao:
- Se vocé selecionar Sede Nacional é porque deseja buscar um conteldo direto neste portal.

- Se vocé selecionar qualquer outro item sera exibido um campo denominado Site, listando
todos os sites vinculados a regido escolhida.

Escolha agora o tipo de funcionalidade (Destaques, Contelildo, Imagens) que deseja importar e
clique no botdao Carregar.



Selecionando a funcionalidade Destaques

Importacdo

Regido: nacional Programa: Destagques ~ Carreqav uwaf

10 Passo: Chque sobre o destaque desejado (ongem) - O conteldo relacionado ao destaque (nk) serd exibedo abaixo.

Eleicdes

Voch sobe quois
s8o 8 fungdes
dos Deputados?

o deve manifestar-se, Pode t

de comparecer & terga parte da: rdindras, ¢ ando e cenca ou missio autonzads

decoro parlamentar, abusar das fungle

20 Passo: Selecione para qual destaque vocé deseja importar (destino): 5 ~ :lnoonar

Selecionando a funcionalidade Destaques, sera mostrado o destaque rotativo do site desejado
(de origem) e o seu respectivo conteudo.

Clique no destaque que deseja importar e, no final da pagina, selecione em qual destaque do
seu site o contelido selecionado sera posicionado.



Selecionando a funcionalidade Contetidos

Regiio: _IRE _:_ Shte: _Portal Regional + :_ Programa: Comeddes -‘3 _Car-mr_ | Lirmpaaer |

Filtro de Pesquisa | Lmoar |
[+ ] Atributa__ Comparador __ alor - :
Visualizas  mporiar Titwlo 454 | Cortenha '3' gl | PesGuisar |
Id  Titulo Status

a AT | Aosticd godpal Ab Vils Formods abordanh o " dod Deepod™

Total: 1 registro{s) Visualizagho: 15 registros/pégina

© Néw da Vila Formosa by comadamos para participar 8o “Acistics Gospel”, que ravd o fema FIM DOS TEMPOS (Apocalipse).
| ‘enha taber mais sobes o assunt, Trar dividas, ouvar & 28

o AlSGrar juilt Canosen.

" Sabado - 12092010 &5 19hs

y Iereja Metodista em Vila Formosa
Avenida Trumain, T05

| Vila Formosa - Sho Paslo - SP
(N1} 2781526

; Endereo: Avenida Trumain, 705 Bairro: Vila Formosa CEF: 03366-000 Telefones: (11) 2783-1326

Se selecionar a funcionalidade Contetidos, sera exibido um Filtro de Pesquisa.

Nele, selecione o atributo ao qual sua pesquisa se refere (ID, Titulo ou Status), informe o
Comparador que sera usado e o Valor a ser pesquisado.

Clique no botdo Pesquisar para que seja(m) relacionada(s) a(s) pagina(s) solicitada(s).

Ao encontrar o conteudo desejado, selecione-o e clique no botdo Importar.



Forneceremos um exemplo que ilustra o resultado da pesquisa exibida na tela acima:

Selecione Nacional no campo Regiao, Titulo no campo Atributo, Igua/ no campo Comparador
e gospel no campo Valor. Clique em Pesquisar.

Observe abaixo o resultado da nossa pesquisa:

O conteldo Acustico gospel na Vila Formosa abordara o “fim dos tempos” foi exibido em nossa
lista.

Caso deseje visualizar a pagina, selecione o registro e clique no icone Visualizar. O conteldo
da pagina é exibido abaixo para sua verificagao.

Caso deseje fazer a importacdo deste contelido, selecione-o e clique em Importar. O contelddo
sera importado para seu site, mas ganhara um novo ID (nimero de identificacdo), obedecendo
a seqliéncia dos conteldos existentes em seu site. Acesse o programa de conteudos e verifique
o conteldo recém-importado.

Selecionando a funcionalidade Imagens

Importagio
Regifio: JRE 5]  Site: Portal Regional ]  Programa: Imogens o] | Carregar | Limpar
Digite o nome do arquivo (parcial ou total): coream Pesquisae
7 imagens encontradas
L =} JL L |
Importar Importar Importar Importar Importar Importar Importar

Ao selecionar a opcao Imagens, serd mostrado um campo de pesquisa, entre com o nome total
ou parcial da imagem que procura e cliqgue em Pesquisar. Ao aparecerem os resultados,
simplesmente clique no botdo Importar abaixo da imagem desejada.

Como Identificar o ID de uma pagina de contelidos de um site.

A forma mais rapida e objetiva de importar uma pagina é saber qual é o ID (cédigo
identificador) desta pagina - e qual é o site dela, naturalmente.

No exemplo abaixo, colamos a URL de uma pagina do portal da Sede Nacional da Igreja
Metodista:

http://www.metodista.org.br/conteudo.xhtm|?c=9901

O ID da pagina (conteudo) é o nimero 9901.


http://www.metodista.org.br/conteudo.xhtml?c=9901

Usuarios

Funcionalidade que permite incluir, editar, bloquear usuarios, bem como atribuir permissées a
usuarios nao-administradores e criar grupos de usuarios com permissdes especificamente

definidas.

; A _ Filtra de Pesquisa | Eroa- |
B - Atributo  Comparador  Wakor -
Inciulr  Ecar  Remover Parmissles  Grupos - hd | Pesquisar |
Id  Home Login E-mail Admin Publicadar Blogqueado
¥ Jasé Carles Feres jese.carlos tucuruviB3re.metodista. org.br o S X
1 VetorwES e o o b
Tetal: 2 registra(s) feal el [ 1= e=] Visualizacho: 15 rogisiras/ paging

Incluir usuario

Para incluir um novo usuario, clique no icone Incluir.

Usuario

Login:

E-mail Pessoal:
E-mall Profissional:
Notificar pelo E-mail:
Telefones:

Imagem de Exibicio:

Dimensdo méxima
(150px X 150px)

Imagem Carregada:

< Administrador Bloqueado

: | José Roberto Augusto

yoberto

zeroberto@email.com

zeroberto@nweb.com,br

Pessoal
4321-1234

e

Na pagina que se abre, marque a opcao Administrador caso o usuario tenha acesso completo
e irrestrito ao sistema. Caso ndo seja um usuario administrador, deixe a opcao desmarcada.

Posteriormente vocé devera definir quais serdo suas permissodes, ou seja, quais programas o
usuario podera acessar. A opcdo Bloqueado permite bloquear ou ndo o usuario.




Na sequéncia, preencha os campos Nome, Login (nome que o usuario utilizara para entrar no

N'WEB), E-mail Pessoal, E-mail Profissional, Notificar pelo E-mail (se o usuario deve ser

contatado pelo e-mail pessoal ou pelo e-mail profissional) e Telefones. No campo Imagem de
exibicao podera ser feito o upload da foto do usuario (campo ndo obrigatério).

Para o 19 acesso do usuario, a senha informada sera a mesma do que o login dele.

Imediatamente apds informar o login e a senha temporaria (igual a do login), o usuéario tera de
informar sua nova senha.

Atribuir Permissoes

Ao voltar para a pagina principal de Usuarios, selecione o usuario recém-criado e clique no
icone Permissoes.

Permisstes do Usuario [id: 5 - José Roberto Auqusto]
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Na pagina seguinte, no painel da esquerda, selecione as segdes a que o usuario criado tera
acesso e clique no botdo Alterar.

Em seguida, selecione dentro de cada secdo incluida as permissGes que o usuario tera.
Em seguida selecione dentro de cada secdo incluida as permissdes que o usuario tera.

Ap0s concluir, clique no botdo Alterar.

Configurar Grupos de Usuarios

Ao voltar para a pagina principal de usuarios, selecione o usuario criado (apenas para usuarios
nao-administradores) e clique no botao Grupos.

Para atribuir um grupo ao usuario escolhido, selecione os grupos desejados no painel da
esquerda e clique no botdo Atribuir. Se desejar atribuir todos os grupos, clique no botao
Atribuir Todos.

Ap0s concluir, clique no botdo Salvar.



Grupos de Usuarios

Funcionalidade que permite incluir, editar, remover grupos de usuarios, bem como atribuir
permissdes ao grupo e ligar determinados usuarios a um grupo especifico.

Grupos do Usudrio [id: 2 - teste]

Néo pertence aos grupos

Grupn 2 Grupad

b ddriur Todos

e Remerwer Todes

Para incluir um grupo, clique no icone Incluir. Na tela seguinte, informe o nome desejado para
0 NOVOo grupo.

Ap0s concluir o preenchimento dos dados, clique no botdao Incluir.

Se desejar renomear o grupo, cliqgue no botdo Editar. Na tela seguinte, informe o nome
desejado e clique no botdo Alterar.

Atribuindo Permissoes

Para atribuir permissdes a um grupo, selecione o grupo desejado e clique no icone
Permissoes.

Permisstes do Grupo [id:3 - Grupo 3]

Filtro de Pesguisa
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Na tela seguinte, no painel da esquerda, selecione as secbes a que o grupo selecionado tera
acesso e clique no botdo Alterar.

Em seguida, selecione dentro de cada secdo incluida as permissdes que o grupo tera.

Apds concluir, clique no botdo Alterar.

Vincular Usuarios

Usuarios do Grupo [id: 2 - Grupo 2]

Niio Atribuidos [ Atibuidos |

Tasts

H atrbur Todoy
b Aibur

Ao voltar para a pagina principal de grupos, selecione o grupo criado e clique no botdo
Usuarios.

Para atribuir um usuario ao grupo escolhido, selecione os usuarios desejados no painel da
esquerda e cliqgue no botdo Atribuir. Se desejar atribuir todos os usuarios, clique no botdo

Atribuir Todos.

Ap0s concluir, clique no botdo Salvar.



Parametros

Esta funcionalidade permite que alguns recursos do site sejam configurados pelo usuario
administrador.

Para alterar um parédmetro, selecione o mesmo e clique no icone Editar.

Filtro de Pesquisa | impar |

Inciuir  Edtar  Remover - - | Pasquisar |
1 codigo valar Descrighn

hitp://cup.vetorweb.com.br
L] CHIP_PROPERTIES_URL fretoduta- URL do arguive de propriedades para importagdo de conteddos/destagues
importacan.properties
&7 CONTEUDO_IMPRIMIR
Rua dwsdren, 310 - 580 Paulo -
L2 EMDERECO_IGRE]A_RECRIAR 5P - CEP: 02308-050 - Fone: | Enderecd 48 igreja
(1L) 2203-5658
[ NOTICIAS INTERMAS ATIVA_RECRIAR
[ EVENTOS_ATIVO _RECRIAR
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L] ENGQUETE_ALTURA_COMENTARID_RECHLAR

] CODIGO_LAYOUT_RECRIAR Codigo do layout

57 CONTEUDO_LARGURA

% 10_LOCAL 480 1d do local relacionado ac local da aplicagio, no CNIP
EE ID_REGIAD 3 1d da regifa relacionada a aplicagla, no CNIP

54 IMPORT_DESTAQUE_CODIGO ROTATION_NEWS Cédigo do template & sar importado, no desting

5¥ [MPORTACAD _AEGLAD

5 PROG_SEMANAL_ALTURA_RECRIAR

3] CONTEUDD_FRIVADD X Possw canfeddas privados?
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Na tela seguinte, entre com o novo nome ou valor desejado para o parametro.

Parametro [id: 259]

Codiga: | MOME_CLIENTE
Nome: | Fessoa (fisica/pundica) responsavel pelo site.
Valor Alfa Numérico: SEOX

Ap0s concluir, clique no botdo Alterar.



Meu Perfil
Permite a alteracdo dos dados do proprio usuario.

Meu Perfil [login: vw |

Nome: VetorWEB Negbaos de Internet
Digite a Senha: (Apenas quando desejor alterar a senha)
Confirme a Senha: (Apenas quando desejor alterar a senha)
E-mall Pessoal: vw @ vetorweb.com.br
E-mall Profissional: vwDvetorweb.com.br
Notificar-me pelo e-mail: Pessoal E]

Telefones: (11) 5071.1286
o Seleconar Arquive
Imagem de Exibicio:
T iopx 150m0)
Imagem Carregada:

Imagem nio carregada

Para fazer alteracbes no seu perfil de usuario, selecione a opcdo Meu Perfil no menu
Personalizar.

Na tela seguinte, faca as alteracdes desejadas e clique no botdo Alterar.

Meu Tema

Permite a alteracdo do tema (cores) de exibicao do N'WEB.

Tema Atual - Ocean

Adotar o Tema: Forest =

Para alterar o tema do N'WEB, selecione a opgao Meu Tema no menu Personalizar.

Na tela seguinte, selecione o tema desejado na lista Adotar o tema e clique no botao Alterar.



