Metodista Mensagens @GIG de Igrejas

Troca de Mensagens com o Gestor da Folha de Pagamento

Mensagens — o programa de MENSAGENS é um dos PRINCIPAIS RECURSOS do GiG. Ele permite a
comunicac¢do instantanea com varios usudrios, possibilitando que todos participem da conversa.
Nenhuma mensagem é removida do sistema, permanecendo como histérico de comunicacao e base
de conhecimento para solugdo de problemas identificados. O servigo de suporte aos usudrios s6
pode ser requisitado através de MENSAGENS.

Ao clicar em Comunicagdo > Mensagens, a grade de mensagens é exibida:

@ Encerragas -

id Tipo & Data % Criado por # Local % Assunto 3
Agen

Menhum registra localizado.

Para criar uma nova mensagem, clique no icone de Novo Registro |+ no topo direito. Uma nova
tela se abrira.

¢ Comunicagdo » Mensagens

8 wentificagio do Registro Nova Mensagem

* Assunto v

mensagem de teste para a gestora da folha

Perfil dofs) De: 5) v Selecione ofs) Destinatario(s) selecionados

(GV)_FOLHA_DE_PAGAMENTO_(4RE)

LAURA CRISTINA UEDA PEREIRA (Local: 4* REGIAO ECLESIASTICA
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Informe o Assunto.

Clique no campo Perfil Destinatario. Para enviar mensagens para o gestor da folha de pagamento,
selecione (GV)_FOLHA_DE_PAGAMENTO_(4RE).

No campo ao lado, informe uma letra qualquer, pode ser até um “g “, de gestor. Uma lista com
o(s) nome(s) aparecera. Nesse momento, selecione como Destinatdrio a gestora de folha de
pagamento “Laura Cristina Ueda Pereira”.

Com isso, uma area adicional “Histérico da Conversa” sera exibida, para que o usudrio preencha
com o texto da mensagem.

Obs: Se desejar, o usudrio pode também enviar um documento em anexo

Clique no botao Enviar.

! Comunicagdo » Mensagens n:l
B wWentificagio do Registro Nova Mensagem
* Assunto v
mensagem de leste para a gestora da folha
Perfil dofs) Destinatariofs) « Selecione ofs) Destinatario(s) 1 sele I
(GV)_FOLHA_DE_PAGAMENTO_(4RE) - m

& Hisiorico da Conversa

leste de envio

Essa tela sera fechada e a grade de mensagens se abrira. Note que agora a mensagem recém-criada
ja aparece na grade.

! Comunicagio » Mensagens [+ W v W

o Abertas —

Tipo ¢ Data ¢ Criado por & Local & Assunto ¢
Agies

3597 [ 11:07  LAIR GOMES DA SILVA SAO GABRIEL mensagem de taste para a gestora da folha

@ Encerradas

d¢ Tipo# Data ¢ Criado por & Local ¢ Assunto #
Agies

Nenhum registra locakzado.

GiG — Médulo Comunicagdo - Mensagens Pdgina: 2/1




Metodista Mensagens @GIG de Igrejas

Troca de Mensagens com o Gestor da Folha de Pagamento

Quando houver uma resposta da gestora ao novo e-mail, aparecerd um alerta de mensagem na
area inicial do GIG (menu Inicio). Essa drea é imediatamente visualizada apds o login ou entdo pode
ser acessada clicando no menu Inicio. Veja abaixo:

X Novas Mensagens

Mensagens  Comunicados  Noridades

Operagdes  Qualidade

©

Grifico 1 Gréfico 2 Gréfico 3

Q‘
LAURA CRISTINA UEDA PEREIRA (laura.uoda - 4* REGIAO ECLESIASTICA 12:03
mensagem de teste para a gestora da folha

Pessoal

Sobre

Se desejar, o usudrio pode clicar em cima da mensagem recém-respondida e o programa abrira
diretamente o conteudo dela. Observe a resposta da gestora, localizada mais abaixo do texto do
tesoureiro:

! Comunicagdo » Mensagens n m
id Criado por Criagio Situagio
3597 LAIR GOMES DA SILVA 06/032020 11:07

ABERTA

* Assunto

mensagem de teste para a gestora da folha

Perfil dofs) Destinatariofs) Selecione ofs) Destinatariofs) 1 selecianados

bl loura.veda %

& Historco da Conversa

tes.saogabrielbh | g 2
SAD GABRIEL -

teste de emio

laura.ueda 1":1
# REGIAQ ECLESIASTICA
B
ja teste chago

Sua me
At

u nomaimente.

Apds esse procedimento, o alerta some da tela inicial, mas a mensagem continua disponivel para
ser visualizada através do programa Mensagens.. E a troca de mensagens pode continuar ...

E importante enfatizar que n3o é necessario utilizar essa drea de Alertas (menu Inicio). Basta o
usuario se dirigir sempre para o programa de Mensagens e utiliza-lo para verificar as mensagens.
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