Igreja Modulo < (>, Gestdo
Metodista Administrativo Financeiro @G'lG de Igrejas

Movimentagdes Financeiras — Tutorial destinado aos Tesoureiros

% ) Objetivo — Registrar integralmente TODAS as Movimentagdes Financeiras da
-/ tesouraria regional e das tesourarias das igrejas locais. Os critérios adotados na
geracdao dos Movimentos Financeiros proverao todos os controles necessarios,
diretamente relacionados ao trabalho dos tesoureiros. Além disso, todas as
movimentag¢des financeiras serao integradas a contabilidade da igreja, tanto no
nivel regional, quanto nas igrejas locais. A integracao com a contabilidade sera
feita automaticamente e nao exigirA nenhum conhecimento técnico de
contabilidade dos tesoureiros. Cabera aos tesoureiros a importante tarefa de
classificagdo dos documentos utilizados na criacao dos movimentos financeiros.

A sede regional provera toda a orientacao técnica necessaria a essa operagao.

&y Pré-Requisitos — O programa de Movimentag¢Oes Financeiras serd o recurso mais
utilizado pelos tesoureiros no GiG. Porém, para que os tesoureiros iniciem os registros
de movimentagdes financeiras, é necessario que outros recursos sejam previamente
configurados e disponibilizados no sistema. Veja abaixo quais sdo eles:

Plano de Contas — o Plano de Contas da sua igreja foi elaborado pela sede
regional, em parceria com a empresa de contabilidade, responsdvel pelas
demandas legais da Igreja Metodista na sua regido, e contemplard todas as
possiveis situagbes operacionais e gerenciais da instituico. Essa tarefa serd de
responsabilidade exclusiva da sede regional.

Contas Bancdrias — sdo as Contas de Controle, utilizadas nas movimentagdes
financeiras para o registro de saldos e das proprias operagbes realizadas na
tesouraria. Apds o encerramento de cada més, o GiG disponibilizard um espelho
fidedigno dos registros bancdrios de cada conta corrente utilizada pela igreja.
Além das contas correntes, serdo também cadastradas as contas de poupanga e
de aplicacGo. Todas as contas bancdrias cadastradas no GiG deverdo ser
vinculadas em uma conta especifica do Plano de Contas, para garantir a correta
geracdo dos movimentos e a plena integragcdo com a contabilidade. Essa tarefa
serd de responsabilidade exclusiva dos tesoureiros das igrejas locais, que
receberdo as orientagbes técnicas sobre como efetivar o referido vinculo.

Previsdo Or¢amentdria — essa serd uma ferramenta de grande utilidade para sua
igreja, permitindo que o tesoureiro acompanhe o planejamento anual de
entradas e saidas de recursos financeiros, além de cumprir com uma das regras
definidas nos Cdnones da Igreja Metodista. Essa tarefa serd de responsabilidade
exclusiva dos tesoureiros das igrejas locais, que receberdo as orientagdes
técnicas necessdrias ao correto preenchimento da previsGo orcamentdria.
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Grade das Movimentagoes Financeiras
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A Grade de Movimentagdes Financeiras exibe todos os registros ja criados no GiG, vinculados ao local padrado
do usuario logado, ou do local selecionado, quando o usuario possuir permissdo de acesso para varios locais.
E também através da grade que o usudrio acessa o formuldrio para Inclusdo de um novo movimento (botdo
no topo da tela, com o icone “+”) ou para edi¢do de um movimento ja existente. A exclusao de movimentos
ja criados é um outro recurso da grade, porém existirdo regras especificas para permitir essa operagao (isso
serd explicado mais adiante). A tabela a seguir explanard detalhadamente as caracteristicas de maior
relevancia da Grade de MovimentacGes Financeiras:

Recurso Detalhamento
Finalidade Exibicdo dos movimentos financeiros, filtros de pesquisa, inclusdo, edigdo ou exclusdo de registros.

No filtro pré-definido, os campos obrigatdrios para a pesquisa sdo Ano, Més e Tipo de Movimento.
Pesquisas O campo Descrigdo nao é obrigatodrio. Apds informar os valores a pesquisar, o usuario devera clicar
no botdo Carregar para efetivar a pesquisa.

Filtro Identificado na imagem com o Numero 1 —informe o ANO desejado. Serdo carregados os registros
por Ano do ano selecionado, em conjunto com o valor selecionado nos demais filtros.
Filtro por Identificado na imagem com o Nimero 2 — o tesoureiro podera selecionar 01 MES ou varios meses.
Mé: Serdo carregados os registros do més/meses selecionado(s), em conjunto com o valor selecionado

nos demais filtros.

Identificado na imagem com o Nimero 3 — o tesoureiro podera selecionar 01 ou varios TIPOS DE

Filt Tipo d ~ ) . . .
fitro por Tipo de MOVIMENTACAO. Serdo carregados os registros do(s) tipo(s) selecionado(s), em conjunto com o

Movimento . L
valor selecionado nos demais filtros.
Filtro por Identificados na imagem com o Numero 4 — O campo Descri¢do pode ser usado no filtro de
Dad:s pesquisa, mas ndo é obrigatdrio. Se desejado, o tesoureiro poderd informar parte do nome da
Varidveis descricdo da movimentagdo. Serdo carregados os registros encontrados com o que foi informado

nesse campo, em conjunto com o valor selecionado nos demais filtros.

Observagao — apds clicar no botdo Carregar, serao exibidos os registros encontrados com base no que foi
informado para a pesquisa. Ainda é possivel ordenar os registros encontrados, bem como realizar uma outra
filtragem. Observe a linha abaixo do filtro pré-definido. Clicando no nome dos campos
(ID/Tipo/Descricdo/Competéncia/Vencimento/Efetivacdo/Valor), é possivel ordenar os registros exibidos.
Também é possivel realizar nova filtragem nos registros exibidos, informando algum valor nesses campos.
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Inclusdao de Movimentos — Antes de inserir um novo movimento financeiro, o tesoureiro devera
(sempre que possivel) classificar o documento, identificando o Tipo adequado a ser utilizado e
também as Contas de Referéncia (caixa, banco, receitas, despesas, direitos ou obrigacdes) que
serdo vinculadas ao novo registro. Todas as citadas contas poderdao ser acessadas pelo Codigo
Reduzido, composto por 04 caracteres numéricos, ou pelo Nome da Conta (basta digitar uma parte
do nome para localizar a conta desejada). Classificar previamente os documentos é uma pratica
altamente recomendavel, e que agiliza muito a digitacdo dos dados no GiG.

Tipos de Movimentagdes — veja abaixo a relagdo dos Tipos de Movimentag¢ao suportados:

Explanaremos a seguir as instrucdes para utilizagdo de cada

1-PAGAMENTO um dos tipos de movimentagGo previstos no GiG.
2 — RECEBIMENTO Recomendamos enfaticamente que todos tesoureiros leiam
3 - CONTAS A PAGAR atentamente as regras inerentes a cada tipo, visando obter
4 — CONTAS A RECEBER um total entendimento das mesmas. Isso facilitard a escolha
5 — TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS adequada do tipo de cada movimento financeiro, garantindo
6 — SALDO INICIAL o registro correto da operagdo no sistema, e também a sua

respectiva integra¢do com a contabilidade da igreja.

A explanacdo sobre cada um dos tipos de movimentacao detalhard os seguintes itens:

Imagem da Tela, correspondente ao tipo selecionado

Detalhamento da Operagdo Financeira

Contas de Controle Financeiro, relacionadas a operagéo escolhida
Outros relacionamentos (locais, pessoas, pastores etc)
Regras de preenchimento (informagdes obrigatdrias e opcionais)

Integragcdo com o Relatdrio Financeiro (RELFIN)

Observacgoes relevantes sobre a operagdo realizada

Q '.fg@@@bﬂ
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Tipo 1 - PAGAMENTO

&= Administrativo » Financeiro » Movimentagdes Local Selecionada
- ‘; BRASILIA (ASA NORTE 906) n n m
B idenificagdo do Regisiro Novo Registro

Origem o Destino «

0019 - CAIXA GERAL 1996 - ENERGIA ELETRICA

Valor #

Observagées (informagao opcional, restrita o Médulo Financeiro)

Utilize Pagamento para registrar no GiG uma despesa jd consumada. Por se tratar de um

r» pagamento, signi)fica que o valor pago jd foi debitado da conta utilizada. Ao selecionar Pagamento,

.e/ serd gerado um UNICO registro de movimentacgdo financeira. Os saldos das contas relacionadas a

esse movimento so serdo atualizados apds o fechamento mensal do RELFIN (esse procedimento serd
detalhadamente explicado mais adiante).

Por se tratar de um movimento simples, deverdo ser indicadas as seguintes contas de controle:
() Origem — contas caixa/banco/direitos/obriga¢des. Informar cédigo reduzido ou nome da conta.
N=gl Destino — contas despesas, direitos, obriga¢des, que definem a natureza do pagamento.
Informar o cédigo reduzido ou o nome da conta.

Dependendo da conta de despesa selecionada, o tesoureiro deverd informar qual foi a pessoa que
‘.9 recebeu o pagamento (fornecedor, funciondrio, pastor etc). Se a pessoa informada jd estiver
cadastrada no GiG, o programa exibird automaticamente o nome registrado no cadastro.

Nz Obrigatdrios — contas de origem e destino, histdrico, data pagamento, competéncia, valor
Opcionais — meio de pagamento, numero do documento e observagdes

RELFIN — todos os Pagamentos estardo automaticamente vinculados ao Relatdrio Financeiro Mensal
s=| da igreja (RELFIN). A vinculagdo utilizard a data do pagamento informada, integrando o referido
movimento ao més/ano do relatério.

GiG — Médulo Administrativo/Financeiro — Movimentagées Financeiras Pdgina: 4/11




Igreja Modulo < (>, Gestdo
Metodista Administrativo Financeiro EE@3(31(3 de Igrejas

Movimentagdes Financeiras — Tutorial destinado aos Tesoureiros

Tipo 2 — RECEBIMENTO

= ivo » iro » { 6 Local Salecionada
& Administrativo » Financeiro » Movimentagoes L n n m

Novo Registio

Observagées (informagao opcional, restrita o Médulo Financeiro) «*

Utilize Recebimento para registrar no GiG uma receita jd consumada. Por se tratar de um
/» recebimento, significa que o vajor recebido jd foi creditado da conta utilizada. Ao selecionar
.oj Recebimento, serd gerado um UNICO registro de movimentacdo financeira. Os saldos das contas
relacionadas a esse movimento so serdo atualizados apds o fechamento mensal do RELFIN (esse
procedimento serd detalhadamente explicado mais adiante).

Por se tratar de um movimento simples, deverdo ser indicadas as seguintes contas de controle:
() Origem — contas receitas/direitos/obrigacées, que definem a natureza do recebimento. Informar
N=sl o cddigo reduzido ou o nome da conta.
Destino — contas caixa/banco/obrigacées. Informar o cédigo reduzido ou o nome da conta.

Dependendo da conta de receita selecionada, o tesoureiro deverd informar qual foi a pessoa que
‘.9 efetuou o pagamento (pastor, membro etc). Se a pessoa informada jd estiver cadastrada no GiG, o
programa exibird automaticamente o nome registrado no cadastro.

Nz Obrigatdrios — contas de origem e destino, historico, data recebimento, competéncia, valor
Opcionais — meio de recebimento, numero do documento e observa¢des

RELFIN — todos os Recebimentos estardo automaticamente vinculados ao Relatdrio Financeiro
s=|| Mensal da igreja (RELFIN). A vinculagdo utilizard a data do recebimento informado, integrando o
referido movimento ao més/ano do relatdrio.
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Tipo 3 — CONTAS A PAGAR

& Administrativo » Financeiro » Movimentagoes Local Selecionada n
BRASILIA
B Identificagio do Registro Novo Registro
“Tipo v Complomento
INTAS A PAGAR v APROPRIAGAQ . ® Agande um pagamento futuro
* Origem Destino «
151 COTAREGIONAL 5199 - COTA DISTRITAL
corporado & Deserigho do Movimento e integrado 4 Contabilidade) «
Data de Vencimento Competéncia Valor Parcelamento
20/10/201% outubro de 2019 | 3333 PARCELA UNICA
Observagdes (informagio opcional, restrita a0 Madulo Financeiro)
& Administrativo » Financeiro » Movimentagdes Lacal Selecianada B
BRASILIA
B wentmcagio 0o Registio Ediclo
in “Tipa Complementa
79456 3- CONTAS A PAGAR BANA x Liberar Pendéncia (informar: Origem, Data de Pagamento e Valor)
* Origem * Destino
1611 - COTA REGIONAL
* Histérico (serd incorporade & Descrigiio do Movimento ¢ integrado & Contabilidade)
OBRIGAGOES - OUTROS RECURSOS A REPASSAR
* Data de Vencimento * Compaeténcia * Data de Pagamento * Valor
18-10-2013 o 2019-10 18-10-2019 o 33333

Meio de Pagamento MNimero do Documento

Observagbes (informagiio opclonal, restrita a0 Médulo Financeiro)

Utilize Contas a Pagar para registrar no GiG uma despesa ja assumida pela igreja, mas que ainda
ndo foi paga. Ao selecionar Contas a Pagar, serdo gerados DOIS registros de movimentagdo
/. financeira, mesmo ndo tendo ocorrido na prdtica qualquer débito em nenhuma conta de controle
.oj financeiro. Haverd um movimento de apropriagdo e outro de efetivacdo de pagamento (baixa). Por
se tratar de uma previsdo de pagamento, a informag¢éo serd apenas para controle da apropriagdo
(provisionamento) do valor devido, e ndo serd necessdrio (nesse momento) informar nenhuma conta

de controle financeiro (caixa/banco) no movimento de baixa.

No movimento de apropriagdo, deverdo ser indicadas as sequintes contas de controle:
Origem — informar o cédigo reduzido ou o nome da conta de obrigacdo.
Destino — informar o cddigo reduzido ou o nome da conta de despesa.
Q\% No movimento de baixa, deverdo ser indicadas as sequintes contas de controle:
Origem — contas caixa/banco. Informar cédigo reduzido ou nome da conta de
obrigagdo.
Destino — ja vem selecionado o cddigo reduzido e o nome da conta de obrigag¢do.

Dependendo da conta de despesa selecionada, o tesoureiro deverd informar qual é a pessoa que
receberd futuramente o pagamento (fornecedor, funciondrio, pastor etc). Se a pessoa informada ja
estiver cadastrada no GiG, o programa exibird automaticamente o nome registrado no cadastro.

9
L (]
Er Na apropriagdo:

Obrigatdrios — conta de origem e destino, histérico, data vencimento, competéncia e valor
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Opcionais — parcelamento e observagoes

Na baixa:

Obrigatdrios — conta de origem, data de pagamento e valor

Opcionais — meio de pagamento, numero do documento e observagoes

RELFIN — todos os registros de Contas a Pagar estarGo automaticamente vinculados ao Relatdrio

A=]  Financeiro Mensal da igreja (RELFIN). A vinculag¢Go utilizard a data do vencimento informada
5SS (apropriagcdo) e data do pagamento (baixa), integrando o referido movimento ao més/ano do
relatdrio.
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Tipo 4 — CONTAS A RECEBER

- > FI » Local Salecionad: n
& Administrativo » Financeiro » Movimentacoes | enu:q\i\: n
Nova Registro

B identificacio do Registro

Tipo + Complemento

@ Agende um recebimento futuro

NTAS A RECEBER »|  AproPRuAGAD

* Origem * Destino

* Historico (serd incorporado a Descrigho do Movimento e integrado a Contabilidade)

* Data de Vencimento « * Competéncia * Valor Parcelamento
dd/mmiasaa outubro de 2019 PARCELA UNICA

Observagdes (informagao opcional, restrita ao Médulo Financeiro)

= Administrativo » Financeiro » Movimentagoes s I E B B B3
it

8 igentificago do Registro Edigio

in " Tipe Complemento

1583 4- CONTAS A RECEBER BALA

* Origem * Destino

* Histrico (serd | Deserigho do M © integrade & C:

* Data de Vencimento * Competéncia * Data de Recebimenta * Valor

o

Meio de Recebimento Nimero do Documento

Observagdes [informagao opcional, restrita a0 Modulo Financeiro)

Utilize Contas a Receber para registrar no GiG uma receita ja prevista pela igreja, mas, que ainda
ndo foi efetivada. Ao selecionar Contas a Receber, serio gerados DOIS registros de movimentagdo
/. financeira, mesmo ndo tendo ocorrido na prdtica qualquer débito em nenhuma conta de controle
@ financeiro. Haverd um movimento de apropriacdo e outro de efetivagdo de pagamento (baixa). Por
se tratar de uma previsdo de pagamento, a informac¢éo serd apenas para controle da apropriagdo
(provisionamento) do valor devido, e ndo serd necessdrio (nesse momento) informar nenhuma conta

de controle financeiro (caixa/banco) no movimento de baixa.

No movimento de apropriagdo, deverdo ser indicadas as seguintes contas de controle:
Origem — informar o cddigo reduzido ou o nome da conta de receita.

© Destino — informar o cddigo reduzido ou o nome da conta de direito.
3 . . ~ . . .
TET No movimento de baixa, deverdo ser indicadas as seguintes contas de controle:

Origem — conta caixa/banco. Informar o cédigo reduzido ou o nome da conta.

Destino — jd vem selecionado o cddigo reduzido e o nome da conta de receita.
Dependendo da conta de receita selecionada, o tesoureiro deverd informar qual serd a pessoa que
efetuard o pagamento (pastor, membro etc). Se a pessoa informada jd estiver cadastrada no GiG, o
programa exibird automaticamente o nome registrado no cadastro.

&o

= Na apropriagdo:
Obrigatdrios — conta de origem e destino, histdrico, data vencimento, competéncia e valor
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Opcionais — parcelamento e observagoes

Na baixa:

Obrigatdrios — conta de destino, data de recebimento e valor

Opcionais — meio de recebimento, numero do documento e observagoes

RELFIN — todos os registros de Contas a Receber estarGo automaticamente vinculados ao Relatdrio
s=| Financeiro Mensal da igreja (RELFIN). A vinculacdo utilizard a data do vencimento informada,
integrando o referido movimento ao més/ano do relatdrio.
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Tipo 5 — TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS

& Administrativo » Financeiro » Movimentagdes Local Selscionado n
BRASILIA n ]

8 1dentmcac3o do Registio Novo Registro

Meio de Transferéncia Niimero do documento

r» Utilizado para o registro de Transferéncias, sendo que o registro no sistema corresponde a um fato

.e/ do passado, significando também que o valor recebido ja foi creditado na conta utilizada. Gerard um
UNICO registro de movimentagdo financeira.

&

Por se tratar de um movimento simples, deverdo ser indicadas as contas:
Destino — informar o cddigo reduzido ou o nome (total ou parcial) da conta
Receita — informar o cddigo reduzido ou o nome (total ou parcial) da conta

'\5 Obrigatdrios — contas, data transferéncia, valor, historico e meio de transferéncia
Opcionais — observacgées e numero do documento
A=]  RELFIN — as transferéncias ficarGo automaticamente visiveis no RELFIN, vinculados pela data de
3= transferéncia.

e Observagoes — recurso utilizado para registro comum das transferéncias entre contas, mas também
para ajuste de relatdrios anteriores.
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Tipo 6 — SALDO INICIAL

& Administrativo » Financeiro » Movimentacoes Local Selecionado n n

BRASILIA
& Identificagao do Regisiro

Novo Registro|

SALDO INICIAL v O Registre os valores iniciais das contas de CAIXAS ¢ BANCOS

@ Utilizado para o registro do Saldo Inicial, sendo que o registro no sistema corresponde a um fato do
J passado. Gerard um UNICO registro de movimentagdo financeira.
&

Por se tratar de um movimento simples, deverd ser indicado:
Conta — informar o cdédigo reduzido ou o nome (total ou parcial) da conta

= Obrigatorios — conta, data do saldo, valor
Opcionais — observagées

RELFIN — o saldo inicial indicado ficard automaticamente visivel no RELFIN.
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